Puolarmaarin ryhmapuutarha ry:n henkilotietojen
tietosuojaseloste ja kasittelyn elinkaari

1. Rekisterinpitdja ja yhteyshenkilo

Rekisterinpitaja: Puolarmaarin ryhmapuutarhayhdistys ry
Osoite: Orvokkipolku 1, 02210 Espoo

Kotisivut: www.puolarmaari.fi

Yhteydenotto: Kotisivujen yhteydenottolomakkeen kautta
Yhteyshenkilo: Irma Salminen

2. Rekisteroidyt

Ryhmapuutarhan palstojen vuokramiehet ovat Puolarmaarin ryhmapuutarha ry:n jasenia.
Yhdistyksen jasenrekisterind toimii Puolarmaarin mokkikohtainen osoiterekisteri.

3. Henkil6tietojen kasittelyn peruste ja kayttotarkoitus

Rekisterdidyn yhdistyksen hallituksen on pidettava luetteloa yhdistyksen jasenista. (Yhdistyslain
muutos 30.12.1992/1614).

Espoon kaupungin ja mokkipalstan vuokranneen vuokramiehen vuokrasopimuksen mukaan
“Vuokramies on velvollinen osallistumaan koko Puolarmaarin ryhmapuutarha-alueen yhteisten
alueiden ja -tilojen seka yhteisten toimintojen kaytto-, hoito- ja kunnossapitokustannuksiin”.

Nain ollen Puolarmaarin ryhmapuutarhayhdistys on velvoitettu kerdéadmaan vuokramiehilta
hoitomaksua alueensa hoidosta kerran vuodessa. Lisaksi yhdistys keraa hallinnoimansa pesulan ja
saunan kayttdmaksut seka mdékinomistajilta, ettéd vuokralaisilta ja palstamaksun viljelypalstan
vuokranneilta mokkilaisilta ja ulkopuolisilta vuokraaijilta. Maksujen keraamista varten tarvitaan
osoiterekisteri.

4. Kasiteltavat henkilotiedot

Ryhmapuutarhayhdistyksen osoiterekisterissd on mokkikohtaiset tiedot, jotka sisaltavat
modkkipalstan vuokramiehen, mahdollisen kakkosasukkaan ja mahdollisen vuokralaisen tiedot.
- Mokkiosoite (pakollinen)
- Etu- ja sukunimi (pakollinen)
- Kotiosoite (pakollinen)
- Séahkopostiosoite (tarvitaan tiedotukseen)
- Puhelinnumero (hyodyllinen esim. hatatilanteissa)

5. Henkilotietojen suojaaminen ja tietoturva

Yhdistyksen digitaalisesti kasiteltavat henkildtiedot on suojattu ja tallennettu Yhdistysavaimen
tietokantaan, johon on paasy vain sellaisilla henkil6illa, jotka tarvitsevat kyseisia tietoja tehtaviensa
hoitamiseksi. Naita henkildita ovat hallituksen nimeama rekisterin paakayttaja, yllapitaja (= yleensa
paakayttaja), hoitomaksun keraaja seka puheenjohtaja ja varapuheenjohtaja, jos tarve vaatii.
Kyseisilla henkildilld on kaytdssaan henkildkohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat.

6. Ajantasaisuus

Mokkialueen vuokramiesten yhteystietoja yllapitéa alueen vuokranantaja, Espoon kaupunki. Se
l&hettda kerran vuodessa tulostetun vuokramieslistan yhdistyksen hallituksen puheenjohtajalle,
joka antaa sen rekisterin yllapitajalle. Ajoittain yllapitaja tekee yhteystietojen kyselytarkistuksen
sahkdpostitse rekisterin applikaatiolla. Asukkaat ilmoittavat tarvittaessa osoitetietojen muutoksista
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sahkopostitse rekisterin yllapitajalle kotisivujen yhteydenottolomakkeen kautta tai merkitsemalla
muutokset valvotusti taytettavaan talkoonimilistaan.

Yllapitaja paivittda saadut osoitemuutokset Yhdistysavaimen tietokantaan. Osoiterekisterista otettu
viimeisin excel-tiedostoversio tallennetaan varmuuskopiona Puolarmaari ry:n suojattuun Google
Drive pilvipalveluun, ja tiedoston kayttéoikeus on paakayttajalla, yllapitajalla, puheenjohtajalla ja
varapuheenjohtajalla.

Paakayttaja poistaa yhdistyksen toimihenkildn kayttdoikeuden rekisteriin, kun henkil® ei enaa
tarvitse sita tai ei ole enaa yhdistyksen toimihenkild.

7. Henkilotietojen luovutukset ja siirrot

Henkilbtietoja ei luovuteta yhdistyksen toimihenkildiden ulkopuolelle. Poikkeuksen voi muodostaa
esim. hatatapaukset. Lisaksi joku rekisterin kayttdoikeudet omaava voi tarvittaessa toimia tiedon
valittadjana rekisteria kayttden luovuttamatta yhteystietoja toiselle osapuolelle.

Kenellakaan yhdistyksen toimihenkildlla ei ole oikeutta siirtda rekisteritietoja omalle tietokoneelleen
tai ottaa paperikopioita omaan arkistoonsa.

8. Henkil6tietojen poistaminen
Henkildtiedot poistetaan rekisterista, kun asukas on muuttanut pois Puolarmaarista.

Talkoolistat havitetaan sen jalkeen kun niiden tiedot on hyddynnetty, samoin osoitemuutosviestit
tuhotaan rekisteriin paivittdmisen jalkeen. Printattuja paperikopioita kaytetaan tilapaisina
tydkopioina, ja ne havitetdan asianmukaisesti silputen tyon paatyttya.

9. Profilointi

Henkilbtietoja ei kayteta profilointiin.

10. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidyn oikeudet toteutuvat tietosuojalainsdadanndn mukaisesti.
11. Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Valitusoikeus toteutuu tietosuojalainsaadannon mukaisesti.

12. Yhteydenotot
Yhteydenotot tehdaan kotisivujen yhteydenottolomakkeen kautta tai ottamalla yhteytta hallituksen
jaseniin.

13. Kotisivujen www.puolarmastri.fi tietosuojaseloste

Kotisivujen yhteydenottolomakkeella keratdan henkilétietoja, jotka kuuluvat tietosuojan piiriin.
Yhteystiedoilla tehdaan kylatuvan tai viljelypalstan varaus, ja yhteystietoja kaytetaan
laskutuksessa. Viljelypalstan vuokraajien tiedot tallennetaan asukasrekisteriin omana osionaan.
Kylatuvan laskutustiedot havitetaan sen jalkeen, kun lasku on maksettu. Yhteystietoja ei luovuteta
muille, kuin varauksen hoidosta vastaaville yhdistyksen toimihenkildille.

Kotisivukone-palvelulla toteutettuihin kotisivuihin tullaan lisiamaan evasteilmoitus 24.5.2018.
Evasteilmoituksen sulkemisella tai verkkosivuston kaytdn jatkamisella muuttamatta verkkoselaimen
evasteasetuksia kayttaja hyvaksyy evasteiden kayton. Niiden avulla kerattavalla tiedolla
parannetaan palveluiden tehokkuutta ja kayttajaystavallisyytta. Evasteita kaytetaan myos
asiakkaan sivuston toiminnallisuuksien mahdollistamiseen, sivuston kaytdén analysointiin ja
kayttokokemuksen optimointiin, tuotekehitykseen ja raportointiin seka mainonnan kohdentamiseen.



14. Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen

Tata tietosuojaselostetta paivitetaan tarvittaessa esimerkiksi lainsdadannén muuttuessa. Julkaistu
25.5.2018.



